@V\E"FMT\G

S
HANCEN.
SIEDASLAND

Ausbildung Justizfachangestellte/r

Stellenbezeichnung

Ausbildung Justizfachangestellte/r

Link zur Stellenausschreibung im Stellen- und Bewerberportal

Ausbildung Justizfachangestellte/r

Uber uns

Das Amtsgericht Kassel ist ein Ausbildungsgericht fir verschiedene Justizberufe, unter
anderem auch fir die Ausbildung von zukinftigen Justizfachangestellten. Fir das
Einstellungsjahr 2025 hat das Amtsgericht Kassel 15 Ausbildungsstellen zum/zur

Justizfachangestellten (m/w/d) zu vergeben.

Ihre Aufgaben

Justizfachangestellte arbeiten in Amtsgerichten oder Staatsanwaltschaften und erfillen dort
wichtige und abwechslungsreiche Aufgaben, denn sie sind die zentrale Stelle, an der alle
Entscheidungen und sonstige Schriftstlicke, die an einem gerichtlichen Verfahren beteiligt
sind, eingehen. Sie sind in den sogenannten "Service-Einheiten" der Gerichte bzw.
"Sekretariaten" der Staatsanwaltschaften zentrale Anlaufstelle fir rechtssuchende
Blrger*innen und beantworten kompetent deren Anfragen zu den Verfahren. Dabei arbeiten
sie eng mit Richter*innen und Rechtspflegertinnen zusammen.

Mit Hilfe moderner EDV-Technik fihren Justizfachangestellte die Verfahrensakten und
wickeln den Geschaftsverkehr mit den Verfahrensbeteiligten ab. Sie erteilen Auskinfte,
nehmen Antrage, Rechtsmittel oder Erklarungen auf, leiten Informationen weiter, berechnen
Fristen oder veranlassen die Zustellung von Urteilen. In Gerichtsverhandlungen erstellen
Justizfachangestellte eigenverantwortlich das Protokoll. Sie berechnen Gerichtskosten und

sind fur die Entschadigung von Zeugen, Sachverstéandigen oder Dolmetscher*innen
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zustandig.

Ablauf der Ausbildung:

Die Ausbildung dauert 3 Jahre und findet im dualen System am Ausbildungsgericht
Amtsgericht Kassel und an zwei Tagen die Woche in der Berufsschule (Friedrich-List-Schule
Kassel) statt. Wahrend der praktischen Ausbildung durchlaufen die Auszubildenden in
kleinen Gruppen nahezu alle Abteilungen eines Amtsgerichts und lernen auch die
Staatsanwaltschaft kennen. In Begleitung von erfahrenen Ausbilderinnen und Ausbildern
lernen die Auszubildenden alles, was sie fur die spatere Tatigkeit wissen und kénnen
mussen.

Die Ausbildung endet mit der schriftlichen und praktischen Abschlusspriifung, die bei guten

Leistungen bereits nach 2,5 Jahren madglich ist.

Unsere Anforderungen

Zur Ausbildung fur den Beruf der/des Justizfachangestellten sollten Sie nach Méglichkeit
einen mittleren Bildungsabschluss oder hdher besitzen.

Aul3erdem sind gute Rechtschreibkenntnisse und Lesekompetenz wichtig. Jeder Bewerber
sollte an birowirtschaftlichen Tatigkeiten interessiert sein, gerne planen und organisieren,

Freude am Umgang mit Menschen haben und teamféahig sein.
Noch Fragen?
Wir beraten Sie gerne unter +49 561 912 - 2019 oder schreiben Sie uns an

Ausbildung@ag-kassel.justiz.hessen.de

Bitte bewerben Sie sich Uber das Bewerberportal des Landes Hessen und laden Sie dort

innerhalb des Bewerbungsvorganges folgende Unterlagen als PDF-Dokument hoch:

- Bewerbungsanschreiben
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- tabellarischer Lebenslauf
- Kopien der letzten 3 Schulzeugnisse

- evtl. Beschaftigungszeugnisse oder Praktikumsnachweise

Unsere Angebote

* praxisnahe Ausbildung im Team

» abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeiten

e ca. 1100 Euro (brutto) Ausbildungsvergtitung monatlich und Abschlusspramie

* 30 Urlaubstage pro Jahr

* voraus. auch in 2024 "Landesticket" zur kostenfreien Nutzung 6ffentlicher Verkehrsmittel
in ganz Hessen

» AzubiCard (auf Wunsch) mit Vergunstigungen bei Partnerfirmen

Allgemeine Hinweise

Die hessische Justiz férdert aktiv die Gleichstellung aller Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter.
Wir begrifRen deshalb im Rahmen der rechtlichen Vorgaben fiir die ausgeschriebene Stelle
Bewerbungen von allen Menschen, unabhéngig von deren Geschlecht, kultureller und
sozialer Herkunft, Alter, Religion, Weltanschauung, Behinderung oder sexueller Orientierung.

Der ausgeschriebene Arbeitsplatz kann auch in Teilzeit besetzt werden.



Ressort
Hessisches Ministerium der Justiz und fir

den Rechtsstaat

Referenzcode
50635295 0002

Stellenbezeichnung
Ausbildung Justizfachangestellte/r

Berufserfahrung
keine

Art der Stelle
Ausbildung/Studium/Vorbereitungsdienst

Personalverwaltende Dienststelle
Amtsgericht Kassel

Frankfurter Str. 9

34117 Kassel

Tel. 0561/912 -0

Arbeitszeit
Vollzeit

Vertragsart
Befristet

Beschaftigungsbeginn
01.09.2025

Beschaftigungsende
31.08.2028

Dienststelle
Amtsgericht Kassel

Frankfurter Str. 9
34117 Kassel
Tel. 0561/9 12 -0

Einsatzregion
Nordhessen

Datum der Veroffentlichung
18.06.2024

Bewerbungsschluss
31.03.2025





