
 

 

 

 

Das Kirchenkreisamt Schwalm-Eder in Homberg (Efze) bietet zum 16. August 2024 die  

Ausbildung zum*zur 

Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 
 

mit einem Umfang von 39 Wochenstunden an. 

 

Das erwartet dich  

Das Kirchenkreisamt ist die Verwaltungsstelle aller Kirchengemeinden und kirchlichen Ein-
richtungen im Kirchenkreis Schwalm-Eder. Unser räumlicher Zuständigkeitsbereich ist mit 
den Grenzen des Landkreises Schwalm-Eder nahezu identisch. 

Wir sind Ansprechpartner für Kirchengemeinden, Kindertagesstätten und kirchliche Einrich-
tungen. Das heißt, wir stehen für Pfarrerinnen und Pfarrer sowie allen anderen Mitarbeiter*in-
nen (egal ob haupt-, neben- oder ehrenamtlich tätig) bei Fragen und Sachverhalten zur Ver-
fügung. Entsprechend liegt der Fokus deiner Ausbildung in den Bereichen Diakonie, Perso-
nal-, Bau- und Finanzwesen. 

Nähere Informationen findest du hier: Kirchenkreisamt (kirchenkreis-schwalm-eder.de) 

 

Das Wichtigste in Kürze 

➢ Dauer: 3 Jahre 

➢ Berufsschule: Friedrich-Ebert-Schule in Homberg (Efze)  

➢ Verwaltungsseminar in Kassel  

➢ Lehrgänge: fünf einwöchige Lehrgänge mit kirchenspezifischen Inhalten in der Ev. 

Tagungsstätte Hofgeismar 

 

Das bieten wir 

➢ Ausbildungsvergütung nach Tarifvertrag TVA-L BBIG inkl. Abschlussprämie und Jah-

ressonderzahlung 

➢ Vermögenswirksame Leistung 

➢ Betriebliche Altersvorsorge 

➢ 30 Tage Urlaub pro Jahr 

➢ Heiligabend und Silvester frei 

https://www.kirchenkreis-schwalm-eder.de/kirchenkreis/kirchenkreisamt


➢ Flexible Arbeitszeiten dank der Gleitzeit 

➢ Wir sind ein technisch modern ausgestattetes Amt (z.B. WLAN/Kommunikationstech-

nik in den Sitzungsräumen) 

➢ Wir liegen zentral mit Busbahnhof und Einkaufszentrum 

➢ Möglichkeit zur Teilnahme an der wöchentlichen „bewegten Pause“ während der Ar-

beitszeit 

➢ Eine interessante und vielseitige Ausbildung 

➢ Die anschließende Übernahme wird angestrebt 

➢ Mobiles Arbeiten nach der Ausbildung möglich 

 

Dein Profil 

➢ fit am Computer 

➢ teamfähig  

➢ motiviert 

➢ zuverlässig 

➢ organisierte und strukturierte Arbeitsweise 

➢ Voraussetzung ist mindestens ein Realschulabschluss 

 

 

Du hast noch Fragen? Wir sind gerne für dich da! 

Frau Herlitze steht dir unter 05681 / 93949-201 oder per E-Mail unter bewerbung.kka-

se@ekkw.de gerne zur Verfügung. 

Haben wir dein Interesse geweckt? 

Wenn du mit der vorübergehenden Speicherung deiner persönlichen Daten bis zum Ab-
schluss des Auswahlverfahrens einverstanden bist, dann sende uns deine digitale Bewer-
bung bis zum 15.10.2023 via bewerbung.kka-se@ekkw.de zu.  
Bitte füge dieser neben deinem Lebenslauf auch ein Anschreiben, in dem du deine Motiva-
tion für die Bewerbung schilderst, sowie Kopien von (Abschluss-) Zeugnissen bei. 
 

 

Schwerbehinderte Bewerber*innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 
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